关于做好2023-2024学年第二学期开课前
教学条件保障工作的通知
各二级学院：
为确保新学期教学工作有序推进，切实做好教学场地、设备、教学耗材、实验室安全等保障工作，根据学校2024年春季开学工作安排，现将有关工作通知如下：

一、成立开学准备工作小组

组  长：张永鹏

副组长：各二级学院分管领导

成  员：实验实训中心全体人员、全体实训管理人员、学校指定售后服务商人员。

二、做好四个到位
1、人员到位（张永鹏 杨依滢）

各二级学院分管领导及时了解实验实训人员到岗情况，全面、有序、精准部署好各项保障工作，2月26日完成确认。

2、场地到位（廖文彬 胡丽华）

开展教学场地（含实验实训场地）安全及环境卫生检查，逐间逐栋责任到人，做到无死角、无漏项，确保环境整洁、物品整齐，消除一切安全隐患；各二级学院到知行楼108领取各类场地使用登记本，2月27上午完成，2月29日前按要求填写登记本信息并放置到各实验（训）室。

3、教学设备到位（张永鹏 杨桂山 徐鸿凯 李建军）

在检查教学场地的同时开展教学仪器设备检测，做好检测登记，随时排除故障。对于无法自行解决的故障应在发现问题后10分钟内上报实验实训中心，27日下班前完成所有设备故障报修，实验实训中心安排专人负责上门服务。2月29日前完成所有教学仪器设备的检测维护，并确认设备运行情况。

4、教学耗材到位（张永鹏 胡丽华）

根据工作安排，耗材分两种形式采购供应，工科类教学耗材由学校统一采购发放（3月1日前完成发放领取）。非工科类教学耗材为确保精准，由二级学院指定专人协助后勤处实地采购，于2月27日上午9点前上报协助采购人员名单，报实验实训中心胡丽华。

三、工作要求

1、全体人员深入一线，除工作需要外不坐办公室收信息，等报告。手机保持24小时畅通，无特殊情况不请假。

2、各项工作严格按照规定时间高效推进、高质完成，工作责任人做好工作记录备查。

3、如遇紧急情况立即报告，不等不靠不拖，做到每项工作有记录、有落实、有成效、有痕迹。

4、各项工作实行责任追究，没有及时发现、及时解决、及时上报导致工作延误的将严肃追责，对于工作积极主动成效好的予以通报表扬。

5、所有工作实行每天小结，以楼栋为单位总结工作完成及未完成情况。

6、实验实训中心全体人员随时接受监督，坚决做到服务态度优、工作标准高、工作效果好。

    特此通知
                               实验实训中心
2024年2月26日
